令和元年１１月吉日
2019火山砂防フォーラム　事前申込金の返金要領
	ご返金に関する基本事項

	〇この返金要領は、すでにお支払いいただいた2019火山砂防フォーラム関連費用を速やかに返金するため、すでに参加関連費用をお支払いいただいた方に返金口座等の情報をお寄せいただくための資料といたします。個人情報等の取り扱いには十分に注意いたします。
〇費用の拠出が公的機関からのもの、個人にてご負担いただいているものがあり、各機関からは複数の方の参加を予定されていた機関等も多いかと思われますが、返金手数料の軽減を図るため、可能な限り１機関につき、１枚の返金要領にまとめて記入をお願いいたします。
〇クレジットカード決済頂いた方につきましては、決済されたクレジットカード会社へご返金いたします。
〇基本的に公的機関から直接お振込みいただいた事案に関する費用は公的機関口座に、個人からお振込み等いただいた事案に関する費用は個人口座へ返金致します。
〇返金時期は11月内を目標としておりますが、状況により12月上旬となる可能性の場合がございます。
〇大変恐縮ですが、この返金要領はご記入いただいたものをPDF化していただき、11月22日（金）までに以下の電子メールにてお送りください。

	送信先電子メール：yuga_saito@nta.co.jp



■支払済情報
	機関名もしくは企業名
	

	支払済の費目
※下記、参加者ごとにお支払済みの項目に
金額をご記入ください。
	フォーラム
	意見交換会
	昼食
	宿泊
	シャトルバス（仙台駅・仙台空港）
	現地研修会
（半日・終日コース）

	代表者氏名（所属・役職）
	
	
	
	
	
	
	

	代表者電子メール
	

	同行者氏名
	
	
	
	
	
	
	

	同行者氏名
	
	
	
	
	
	
	

	同行者氏名
	
	
	
	
	
	
	

	同行者氏名
	
	
	
	
	
	
	



■返金口座情報	
	　
	合計金額
	口座名義
	口座機関名・支店・口座番号

	①公金返金口座
	
	
	


	②個人返金口座
	
	
	




■返金業務に関するお問い合わせ先
株式会社日本旅行東北仙台支店　営業日・営業時間：平日9：30～17：30（土日祝日休業）
TEL：022-261-4511　担当者：斎藤・吉田・加藤
■大会全般に関するお問い合わせ先
NPO法人土砂災害防止広報センター内　火山砂防フォーラム運営事務局　
TEL:03-5614-1114　担当者：池田・木﨑・入戸野
